TARSUS KAYMAKAMLIGI
TAPU MUDURLUGU

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Basvuru

. Hizmet tiiriine gore istenilen belgeler.

15 Dakika

Tasinmaz Sorgulamasi, Kayit ve
Belge Ornegi istemi

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi.

Randevu satinden itibaren 30 dakika

Satis

. istemde bulunanlarn kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. ilgili Belediyeden ahmmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

Cebri Satis
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. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Icra Miidiirliigiiniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilnms
ise),

4.
satilmis ise),
5.

Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile

Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

Bags

1.
2.
3.
4.

Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,

Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




Oliinceye Kadar Bakma
Sozlesmesi

1. Istemde bulunanlarin ve tamklarin kimlik belgeleri,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast,

4. Tlgili Belediyeden almmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
5. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis sdzlesme
bulunmasi halinde bakim bor¢lusunun veya yetkili

temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

Taksim (Paylagsma)

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

4. ilgili Belediyeden alinmms emlak vergisi degerini belirtir belge,

5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya

yazil sozlesme.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

Trampa

1. istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

4. ilgili Belediyeden ahnms emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

Kat Karsihg Temlik

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Noterden diizenlenmis sozlesme,

4. Bina vasifh tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

5. ilgili Belediyeden ahnms emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

10

Mirasin intikali

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Murise ait mirascilik belgesi,

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




11

Vasiyetnamenin Tenfizi

1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Mahkemeden alinmus tenfiz karari veya tescile yonelik yazi,
4. Vasiyetnamenin onayh bir érnegi,

5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

6. Ilgili Belediyeden ahnms emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

12

Elbirligi Halindeki Miilkiyetin
Payh Miilkiyete Doniistiiriilmesi

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi
talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve

temsilci ise ayrica temsil belgesi),

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

13

ipotek

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

14

Onama Yéntemi ile ipotek

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Kamu kurum ve kuruluglar1 (Ordu Yardimlagma Kurumu dahil),
bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve

Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri i¢in kredi veya borg
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sOzlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan

elektronik ortamda gonderilir),

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi (protokol
yapilan kurumlar tarafindan elektronik

ortamda gonderilir).

Randevu satinden itibaren 45 dakika

15

Terkinler

1. Lehtarmn kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Kamu tiizel Kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin
yazis1 ve temsil belgesi (ipotek terkini icin protokol

yapilan bankalar tarafindan yalmz elektronik ortamda gonderilir.)

Randevu satinden itibaren 45 dakika

16

Tahsisler

1. Ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli,

2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




17

Ferdilesme

N

. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,

. Temsil belgesi,

. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi,
. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. ilgili Belediyeden alinms emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

18

Kat irtifaki Tesisi

—

HOWLWN

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Yetkili makamlarca onayli mimari proje,

. Yonetim plani,

Randevu satinden itibaren 45 dakika




19

Kat Miilkiyeti Tesisi

1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Yetkili makamlarca onayl mimari proje,

4. Yonetim plani,

5. DASK sigortasi police numarasi

(Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi i¢cin cins degisikliginin yapilms

olmasi gerekir).

Randevu satinden itibaren 45 dakika

20

Kat irtifakindan Kat Miilkiyetine Gecis

1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

21

Kat irtifakinin Terkini

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

22

Kat Miilkiyetinin Terkini

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro

Miidiirligiince gonderilmis degisiklik dosyasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

23

Kat Miilkiyeti Kurulu Tasinmazda
Bagimsiz Boliim ilavesi

1. istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayh mimari proje,

4.Tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

24

Devre Miilk Hakki

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Devre Miilk Sozlesmesi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

25

Kamulastirma (Malikin Talebiyle)

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

4

1

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Kamulastiran idarenin yazis,
4

. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Miidiirliigiince

gonderilen degisiklik dosyasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




26

Kamulastirma (idarenin
Talebiyle)

1. idarenin kamulagtirma yazisi,

2. Uzlagma/Anlasma tutanagi,

3. Hak sahipligi belgesi,

4. Kamulastirma haritas1 varsa Kadastro Miidiirliigiince génderilen

degisiklik dosyast.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

27

Diizeltme

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3.Ger¢ek durumu kanitlayici belge,

4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin
diizeltilmesinde tasinmazin bulundugu

muhtarhktan alinms fotografl ilmithaber,

5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

28

Birlestirme

1.islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

29

Ayirma

1.islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

30

Yola Terk

1.Islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

31

Yoldan ihdas

1.islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

32

Cins Degisikligi

1.Islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

33

Parselasyon Uygulamasi

1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilmis dosya.

15 is giinii

34

intifa Hakka

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,

. 11gili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

35

irtifak Hakka

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. ilgili Belediyeden ahmmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
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. Arzi irtifaklarda Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik

dosyasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




36

Gecit Hakka

1.Islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

37

Ust Hakka

1. istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

4. Ilgili Belediyeden ahnms emlak vergisi degerini belirtir belge,

5. Kismi iist hakki islemlerinde Kadastro Miidiirliigiince

gonderilmis degisiklik dosyasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

38

Aile Konutu Serhi

1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,

2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman
yonetiminden/belediyeden/kadastrodan

alinmis belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

39

Kira Sozlesmesinin Serhi

1. Kira sozlesmesi; noterde onanmis so6zlesmeye istinaden serh
yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin

kimlik belgesi,

2.Temsilci ise temsil belgesi,

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

40

Finansal Kiralama Serhi

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterde diizenlenmis s6zlesme,

4. Bina vasifli tasginmazin DASK sigortasi polige numarast.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

41

Sozlesmeden Dogan; On Alim,
Alm, Geri Alim Haklar1 Serhi

1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik
belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Noterden diizenlenmis sozlesme,

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

Randevu satinden itibaren 45 dakika

42

Kat Karsilig: insaat Sézlesmesi
ve
Satis Vaadi Sozlesmesinin Serhi

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterde diizenlenmis s6zlesme,

4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

Randevu satinden itibaren 45 dakika




1. Istemde bulunamn kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

Randevu satinden itibaren 45 dakika

43 Eklentinin Yazimi (Teferruat)
3. Eklenti listesi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi, Randevu satinden itibaren 45 dakika
44 Yonetim Planinin Degistirilmesi 2. Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmus yonetim plani ve
karar defteri.
1. istemde bulunanlarm kimlik belgesi, Randevu satinden itibaren 45 dakika
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Ticaret Sirketlerine Ayni 3. Ticaret Sicil Miidiirliigiiniin konuya iliskin yazisy,
45 Sermaye Konulmasi Suretiyle
Tescil 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar
(Bilirkisi raporu),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, Randevu satinden itibaren 45 dakika
46 Orta.k.lasa Kullanilan Yerlerin 2. Temsilci ise temsil belgesi,
Tescili 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
4. Tlgili Belediyeden almms emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve Randevu satinden itibaren 45 dakika
47 Vakfa Ozgiilenen Mallarmm Tescili
miizekkeresi.
1. Istemde bulunamin kimlik belgesi, Randevu satinden itibaren 45 dakika
48 Mahkeme Kararlarinn infaz: 2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Kesinlesmis mahkeme karari.

"Basvuru esnasinda yukraida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : Tarsus Tapu Mudiirligi

isim : Ozgiir PARLAKBUDAK

ikinci Miiracaat Yeri

isim

: Kaymakam

: Mehmet Ali AKYUZ
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